
Informe N°
20260600072

Informe Mensual de Prestación de Servicios
Mes JUN 2026

NOMBRE ANA DEL CARMEN ALOU CALDERON
MES JUN 2026
DIRECCIÓN DIDECO
DEPARTAMENTO DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
UNIDAD DEL - OMIL
PROGRAMA Programa comunitario DIDECO, año 2026
COMPONENTE Componente N° 14, Desarrollo Económico Local - Turismo

Objeto del contrato
Recepción y derivación de usuarios a Oficina Municipal de Intermediación Laboral y Capacitación de Maipú Emprende y
asistencia en actividades municipales.

Tareas Desarrolladas
Atención en la recepción a usuarios/as.

- entrega de número de atención, derivación a oficinas dentro y fuera del municipio.

-entrega de información sobre postulación a empleo y cursos de capacitación.

- Dar respuesta a consultas telefónicas y/o transferencia de llamadas.

- Mantener actualizado panel de información, con afiches y volantes.

- Llamados a usuarios para confirmar asistencia a Taller de Apresto Laboral.

-Revisión en BNE a usuarios inscritos, atención y marcaje por ejecutivas de módulos de la OMIL correspondiente a mes de
junio 2026.

-Revisión diaria del correo, con énfasis en actividades de la oficina, reclutamientos, entre otras actividades.

- Realizar llamados a usuarios del área de inclusión laboral, para invitar y confirmar asistencia a talleres de habilitación
laboral.

- Preparación de material informativo como: Ingreso y visualización de ofertas laborales online, credencial de discapacidad,
redes sociales del departamento, entre otros.

- Registro bitácora del día a día (en cuaderno ingreso todas las funciones diarias realizadas).

- Reunión equipo OMIL (10/06). Se abordaron temas como: indicadores anuales, procesos de trabajo, mejoras continuas,
cantidad de atendidos, reportes de usuarios conflictivos, etc.

Prestador de servicio: ANA DEL CARMEN ALOU CALDERON, 16/06/2026 17:14
Visado por: Rosa María González Aramundiz, 16/06/2026 20:00

Maipú, 16/06/2026 20:00
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